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Российская Федерация

Администрация Заветинского района

Ростовской области

Постановление
№ 479
15.10.2013                                                                                                    с.Заветное

	О внесении изменений в постановление Администрации Заветинского района от 21.02.2011 № 78
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Заветинского района от 29.10.2010 № 336 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг структурными подразделениями и отраслевыми органами Администрации Заветинского района, муниципальными и иными организациями и учреждениями района» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в приложение к  постановлению Администрации Заветинского района от 21.02.2011 № 78 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги отделом  образования Администрации Заветинского района Ростовской области «Выплата компенсации части родительской платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» изменение, изложив его в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на первого
заместителя главы Администрации района Величко Ю.Г.

Глава Заветинского района                                                  С.В.Жуков

Постановление вносит 

отдел образования Администрации

Заветинского района

Приложение 

к постановлению Администрации

Заветинского района

от 15.10.2013 № 479  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» отделом образования Администрации Заветинского района Ростовской области

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» (далее–регламент), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по приему заявлений и выплате компенсации части родительской платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Целями настоящего регламента являются повышение качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по приему заявлений и выплате компенсации части родительской платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении в установленном порядке муниципальной услуги родителям (лицам их заменяющих) (далее - заявители).

1.3. Административный регламент размещен на официальном сайте Администрации Заветинский район (далее - Администрация): http://zavetnoe.donland.ru.
Адрес электронной почты Администрации Заветинского района:  zavetnoe61@gmail.com. 

1.4. Получателями муниципальной услуги являются родители (или лица их заменяющие) ребенка (детей) посещающих муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования или лица их заменяющие.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выплата компенсации части родительской платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией через Отдел образования Администрации Заветинского района Ростовской области (далее – уполномоченный орган).                        

Местонахождение: Ростовская область, Заветинский район, с.Заветное, улица Чернышевского, 26

Контактный телефон (телефон для справок) – 8(86378)2-11-75. адрес электронной почты: zavroo@vttc.donpac.ru
Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются  должностные лица уполномоченного органа, соисполнителями являются должностные лица отдела.
2.2.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

непосредственно в уполномоченном органе;

с использованием средств телефонной связи, каналов передачи данных и обработки информации, электронно-вычислительной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.2.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, при необходимости, в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.п.).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

приказ на выплату компенсации части родительской платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется в рабочих днях со дня, следующего за днем приема полного пакета документов. Общий (максимальный) срок подготовки приказа по оказанию услуги не должен превышать 5 календарных дней 

Сроки прохождения отдельных административных процедур:
прием и регистрация заявления, необходимого для оказания услуги, с описью прилагаемых документов – в день обращения;

проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям - в течение 1 (одного) рабочего дня;

направление межведомственных запросов - в течение 1 (одного) рабочего дня с момента получения документов от заявителя;

получение ответа на межведомственный запрос - в течение 5 (пяти) рабочих дней, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Ростовской области;

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать максимальный срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.2. Максимальные время ожидания и продолжительность приема в уполномоченном органе заявителей при личном приеме должностными лицами уполномоченного органа при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением услуги:

время ожидания в очереди при получении информации о ходе выполнения услуги и для консультаций не должно превышать 15 минут;

время приема при получении информации о ходе выполнения услуги не должно превышать 10 минут.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

Конституция Российской Федерации;

Федеральным законом от 05.12.2006 № 207-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в части государственной поддержки граждан, имеющих детей»;

Федеральным  законом от 24.07.1998  № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка  в Российской Федерации»;

Закон « Об образовании в Российской  Федерации» от 29.12.2012г.№273-ФЗ; постановление Администрации Ростовской области от 12.07.2012 №613 «О порядке обращения, назначения, выплаты и расходования субвенций на выплату компенсаций части родительской платы за содержание ребенка в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»

Постановление Главы Заветинского района от 15.10.2012. №460  «О порядке обращения, назначения, выплаты и расходования субвенции на выплату компенсации части платы, взимаемой за содержание ребенка (присмотр и уход за ребенком) в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Перечень документов:

Для предоставления муниципальной услуги, заявитель подает  следующие документы:

заявление с указанием сведений о получателе компенсации (фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения, адрес места жительства, домашний и служебный телефоны);

копии и оригиналы для сверки свидетельства о рождении ребенка (детей), свидетельства о браке (расторжении брака) в случае несоответствия фамилии родителя и ребенка;

копию первой страницы сберегательной книжки владельца банковского счета, копию договора с банковским учреждением или другим кредитным учреждением (с указанием реквизитов банка или иного кредитного учреждения, реквизитов счета получателя);

копии и оригиналы для сверки платежных документов, подтверждающих перечисление родительской платы за содержание ребенка (детей).

Опекун, приемный родитель дополнительно к перечисленным документам представляют копию и оригинал для сверки решения об установлении опеки над ребенком, передаче ребенка на воспитание в приемную семью.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами Заветинского района, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение муниципальных услуг.

2.6.2. Требования к документам на предоставление муниципальной услуги: 

правильность заполнения заявления;

актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действительности;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества написаны полностью и соответствуют паспортным данным;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При этом, заявитель дает в заявлении письменное согласие на хранение и обработку своих персональных данных и персональных данных их ребенка (детей) в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области персональных данных, на период до устройства их ребенка в МБДОУ (иное образовательное учреждение) или до отзыва заявителем своего заявления и указанного согласия.

Заявитель несет ответственность за достоверность представляемых документов и обязан извещать образовательное учреждение обо всех изменениях, влияющих на установление и определение размера компенсации.

2.6.3. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги можно получить у должностного лица уполномоченного органа лично, по телефону, на официальном сайте Администрации.

В случае направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении)  копии документов предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего регламента должны быть заверены в соответствии с требованиями законодательства.

В случае направления документов в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг основанием для начала предоставления государственной или муниципальной услуги является направление заявителем с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг сведений из документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего регламента, если иное не предусмотрено законодательными актами при регламентации предоставления муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является несоответствие заявления и документов требованиям пунктов 2.6.1, 2.6.2 настоящего регламента. 

Представляемые документы, должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги. Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

не представлены документы, определенные в п.2.6.1. настоящего регламента;

отсутствие в заявлении достаточных для предоставления услуги сведений, указанных в подпункте 2.6.1. настоящего регламента;

Заявитель вправе отказаться от получения услуги. Муниципальная услуга в этом случае не предоставляется при наличии заявления написанного собственноручно с указанием паспортных данных. Причины отказа от муниципальной услуги не указываются.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Продолжительность приема заявителя у должностного лица уполномоченного органа не должно превышать 10 минут. 

Лицам, обратившимся в уполномоченный орган с использованием средств телефонной связи, информация предоставляется незамедлительно в устной форме. Время разговора не должно превышать 10 минут.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, представляются в уполномоченный орган посредством личного обращения заявителя, либо направления заверенных копий документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг  в сети Интернет по выбору заявителя. 

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе, запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день получения почтовой корреспонденции. 

В случае подачи документов в электронной форме должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов в электронной форме, подтверждает факт их получения ответным сообщением в электронной форме с указанием даты и регистрационного номера.

Датой обращения и предоставления документов является день поступления и регистрации документов должностным лицом уполномоченного органа.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы уполномоченного органа.

2.12. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Основными требованиями к месту предоставления муниципальной услуги являются:

места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечки);

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать сектора для ожидания и приема заявителей;

сектор для информирования заявителей должен быть оборудован информационным стендом, организованным в соответствии с требованиями подпункта 2.12.2. пункта 2.12. административного регламента;

сектор ожидания следует оборудовать местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;

количество мест для сидения определяется согласно предполагаемой нагрузке на одну штатную единицу должностных лиц. Общее число мест для сидения - не менее 3. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников.

2.12.2. На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

текст настоящего административного регламента;

сведения о перечне оказываемых муниципальных услуг;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной  услуги;

блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение 3 к административному регламенту);

перечень документов, которые заявитель должен представить для получения муниципальной  услуги;

образец заполнения заявления;

адрес электронной почты администрации, отдела, адрес официального сайта администрации, адрес регионального портала, и адрес федерального портала;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение отдела. 

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделяются жирным шрифтом. 

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных подпунктом 2.12.2. пункта 2.12 административного регламента;

получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя;

соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

2.14. Иные требования:

Иными требованиями к информированию заявителей (претендентов) являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость изложения информации;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

Анализ практики применения административного регламента проводится уполномоченным лицом уполномоченного органа один раз в год.

Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте администрации, а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

Специалист уполномоченного органа  проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, правильность заполнения заявления, удостоверяясь, что: 

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества написаны полностью и соответствуют паспортным данным;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

принимает решение о назначении компенсации и определяет ее размер.
3.2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего административного регламента, представитель, осуществляющий прием, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о постановке на учет (регистрации), объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах.

Общий срок административной процедуры по приему и рассмотрению документов 10 минут на одного заявителя.

В случае не предоставления необходимых документов, а также не устранения несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего административного регламента, заявитель  пишет заявление об отказе от муниципальной услуги.

3.3. Основанием для начала административной процедуры является установление специалистом уполномоченного органа соответствия всех документов предъявляемым требованиям. 

Максимальный срок выполнения действий составляет 10 минут.

IV. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем уполномоченного органа. Специалист, ответственный за сбор и подготовку документов, несет ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц.
Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

Порядок проведения проверок устанавливается отдельными муниципальными правовыми актами уполномоченного органа. По результатам проверки составляется акт и в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право лично обратиться к руководителю уполномоченного органа с жалобой при неудовлетворении любой процедурой, связанной с предоставлением муниципальной услуги.

5.1.1. Обращение заявителя к руководителю уполномоченного органа может быть направленно как в письменной, так и устной форме (лично в часы приема, в соответствии с графиком работы) в установленном законом порядке.

5.1.2. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.

5.1.3. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.7. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, заведующий  руководитель уполномоченного органа вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, при условии, что его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. Заявитель, направивший обращение, о данном решении уведомляется.

5.8. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов  8(86378) 21-1-75; 

5.9. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания, наименование комиссии, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя, суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия).          
Управляющий делами

Администрации района                                      А.В. Колесников

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»

БЛОК - СХЕМА

алгоритма прохождения административной процедуры по выплате компенсации части родительской платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	Прием документов от заявителя, рассмотрение документов

	
	

	Формирование  личного дела получателя услуги по реестру

	
	

	Назначение  компенсации и определение  ее размера

	
	
	
	

	Приказ ОО Администрации Заветинского района  о назначении и выплаты компенсации
	Информирование заявителя об отказе 

в выплате компенсации


Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу

дошкольного образования»

__________________________________________
                            (должность руководителя)

__________________________________________
          (наименование образовательной организации)

__________________________________________

                    (Ф.И.О. руководителя полностью)

от _______________________________________
 (Ф.И.О. заявителя полностью)

проживающего по адресу _______________
                                                                  (адрес полностью)

паспорт серия _________ № ___________
выдан ______________________________
                                         (кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выплачивать мне компенсацию части родительской платы за содержание ребенка ____________________________(Ф.И.) в ______________

___________________________________________________________________.

Прилагаю документы, подтверждающие право на получение компенсации.
Гарантирую своевременность и достоверность предъявления сведений при изменении основания для предоставления компенсации.

Представлены документы:

1. Копия документа, удостоверяющего личность ____________________.

2. Копия свидетельства о рождении ребенка ________________________.

                                                                                      (один ребенок в семье)

3. Копии свидетельства о рождении всех детей (2, 3 и более детей в семье).

4. Выписка из решения органа опеки и попечительства об установлении над ребенком опеки (попечительства), передаче ребенка в приемную семью (для опекунов (попечителей), приемных родителей).

5. Прочие _____________________________________________________.

С постановлением Главы администрации Заветинского района №112 от 11.03.2008г. «О размере компенсации родителям за содержание ребенка в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

ознакомлен.

Дата _____________________                        Подпись _______________

PAGE  
3

