Документы итоговой аттестации для выпускников в 2012 году
Раздел1.

Сведения о месте регистрации заявлений  выпускников    на сдачу ЕГЭ в 2012 году, проживающих на территории Заветинского района
Освоение образовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования и профессиональных образовательных программ завершается обязательной итоговой аттестацией обучающихся.

В образовательных учреждениях, имеющих государственную аккредитацию, освоение указанных образовательных программ завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией обучающихся.

Государственная (итоговая) аттестация обучающихся, освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования, проводится в форме единого государственного экзамена. Иные формы проведения государственной (итоговой) аттестации могут быть установлены федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования, для обучающихся, освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа для детей и подростков с девиантным (общественно опасным) поведением, а также в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, или для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования.

Участниками ЕГЭ являются:

обучающиеся, освоившие основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования и допущенные в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации (далее - выпускники текущего года);
обучающиеся образовательных учреждений начального профессионального и среднего профессионального образования, освоившие федеральный государственный образовательный стандарт среднего (полного) общего образования в пределах основных профессиональных образовательных программ;
выпускники образовательных учреждений прошлых лет, имеющие документ государственного образца о среднем (полном) общем, начальном профессиональном и среднем профессиональном образовании, в том числе лица, у которых срок действия ранее полученного свидетельства о результатах ЕГЭ не истек (далее - выпускники прошлых лет);
граждане, имеющие среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств 
Выпускники с ограниченными возможностями здоровья в целях определения необходимых для них условий проведения ЕГЭ при подаче заявления на участие в ЕГЭ представляют оригинал или ксерокопию одного из следующих документов:

заключение психолого-медико-педагогической комиссии;

справку об установлении инвалидности, выданную федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы.
По решению ГЭК (ФЭК) повторно допускаются к сдаче ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету следующие участники ЕГЭ:

выпускники текущего года, получившие на государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ неудовлетворительный результат по русскому языку или математике;

не сдававшие ЕГЭ по уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально);

не завершившие выполнение экзаменационной работы по уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально);

результаты ЕГЭ которых были отменены ГЭК (ФЭК) в случаях, установленных настоящим Порядком.

Решение ГЭК (ФЭК) о датах проведения для них ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету в рамках утвержденного единого расписания проведения ЕГЭ направляется в уполномоченную организацию не позднее чем за два дня до экзамена по соответствующему общеобразовательному предмету.
 Питание и перерывы для проведения необходимых медико-профилактических процедур в аудиториях во время проведения экзамена могут быть организованы также для участников ЕГЭ, обучавшихся по состоянию здоровья на дому, в оздоровительных образовательных учреждениях санаторного типа для детей, нуждающихся в длительном лечении, находившихся в лечебно-профилактических учреждениях более четырех месяцев, предшествующих проведению ЕГЭ.
В день проведения экзамена в пункте проведения ЕГЭ должны присутствовать: руководитель ППЭ и организаторы, уполномоченный представитель ГЭК (ФЭК), руководитель организации, на базе которой организован пункт проведения ЕГЭ, или уполномоченное им лицо, сотрудники правоохранительных органов, медицинские работники, а также ассистенты, оказывающие необходимую техническую помощь участникам ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья с учетом их индивидуальных особенностей, в том числе непосредственно при проведении экзамена.

Руководители ППЭ и организаторы назначаются органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим управление в сфере образования, по согласованию с ГЭК.  В качестве организаторов в пункте проведения ЕГЭ привлекаются представители органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющего управление в сфере образования, иных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, образовательных учреждений, расположенных на территории субъекта Российской Федерации. При проведении ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету в состав организаторов не должны входить специалисты по данному или родственному общеобразовательному предмету.

Допуск участников ЕГЭ в пункты проведения ЕГЭ осуществляется при наличии у них документов, удостоверяющих их личность, и документа, выданного при регистрации на сдачу ЕГЭ.

Участникам ЕГЭ во время проведения ЕГЭ запрещается пользоваться мобильными телефонами, иными средствами связи, электронно-вычислительной техникой. Организаторы, ассистенты, общественные наблюдатели и иные лица, присутствующие в аудиториях, также не могут пользоваться указанными средствами связи и электронно-вычислительной техникой.

При несоблюдении порядка проведения ЕГЭ организаторы удаляют участников ЕГЭ с экзамена. В этом случае организаторы совместно с уполномоченным представителем ГЭК составляют акт об удалении участника ЕГЭ с экзамена.

После утверждения результаты ЕГЭ передаются в образовательные учреждения, а также органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования, и учредителям российских общеобразовательных учреждений, расположенных за пределами территории Российской Федерации, для ознакомления участников ЕГЭ с полученными ими результатами ЕГЭ.
Ознакомление участников ЕГЭ с полученными ими результатами ЕГЭ по общеобразовательному предмету осуществляется не позднее трех рабочих дней со дня издания акта Рособрнадзора об установлении минимального количества баллов по соответствующему общеобразовательному предмету.
Ознакомление участников ЕГЭ с результатами, полученными ими при сдаче ЕГЭ в случаях,  проводится в сроки, определяемые органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим управление в сфере образования, но не позднее трех рабочих дней со дня их утверждения ГЭК.
· Место приема заявлений на сдачу ЕГЭ – 

Для обучающихся, осваивающих основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования (выпускники текущего года) – образовательное учреждение, в котором они осваивают основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования (по месту обучения заявителя).

Для обучающихся в образовательных учреждениях начального профессионального и среднего профессионального образования, освоивших федеральный государственный образовательный стандарт среднего (полного) общего образования в пределах основных профессиональных образовательных программ – муниципальный орган, осуществляющий управление в сфере образования, по месту нахождения образовательного учреждения начального профессионального или среднего профессионального образования 

Для выпускников образовательных учреждений прошлых лет, имеющих документ государственного образца о среднем (полном) общем, начальном профессиональном и среднем профессиональном образовании, в том числе лиц, у которых срок действия ранее полученного свидетельства о результатах ЕГЭ не истек ,  граждан, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств – муниципальный орган, осуществляющий управление в сфере образования (Отдел образования Администрации   Заветинского района).  

· Адрес места приема заявлений для выпускников образовательных учреждений прошлых лет – 
              347430 с. Заветное  ул. Чернышевского, 26

· Режим работы Отдела образования
               09.00-17.00, перерыв 13.00-14.00,          ежедневно
· Ответственное лицо-
             Бардыков Виктор Васильевич, заместитель заведующего  
· Телефоны     Отдела образования   -  
             886378-22398,   886378-21175
· ЗАЯВЛЕНИЕ об участии в едином государственном экзамене в период проведения государственной (итоговой) аттестации в 2012 году выпускники прошлых лет, имеющие документ о среднем (полном) общем образовании, подают в Отдел образования Заветинского района на имя заведующего ОО Администрации Заветинского района В. И. Колесникову

ОБРАЗЕЦ
Заявление
об участии в едином государственном экзамене в период проведения 

государственной (итоговой) аттестации выпускников в 2012 году
Заведующему    Отдела образования Администрации Заветинского района


                      В. И. Колесникову
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прошу включить меня в списки участников единого государственного экзамена 
в период проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников XI (XII) классов в 2012 году по следующим общеобразовательным предметам:

	Код

предмета
	Наименование предмета
	Отметка 

(Да / Нет)

в основные сроки

	01
	Русский язык
	

	02
	Математика
	

	03
	Физика
	

	04
	Химия
	

	05
	Информатика и ИКТ
	

	06
	Биология
	

	07
	История России
	

	08
	География
	

	09
	Английский язык
	

	10
	Немецкий язык
	

	11
	Французский язык
	

	12
	Обществознание
	

	13
	Испанский язык
	

	18
	Литература
	


Дата рождения:

	
	
	.
	
	
	.
	
	


Документ, удостоверяющий личность:

	
	Серия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Номер
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Место регистрации: индекс_________ район_____________________________________________, город___________________________ улица______________________№ дома____ № квартиры______
Сведения о среднем (или профессиональном) образовании: учебное заведение_________________
_______________________________________________________________________________________, год окончания____________, номер документа об образовании_________________________________
С порядком проведения экзаменов ознакомлен(а) ___________________________

Дата

Не возражаю против использования и обработки моих персональных данных при подготовке и проведении ЕГЭ

Подпись___________(расшифровка)
Заявление принял___________________________________________(__________________________)



Должность


ФИО



Подпись

	Дата
	
	
	
	
	2
	0
	1
	


Раздел 2. 

Нормативные документы
Федеральной службой по надзору и контролю в  сфере образования  31 марта 2011года утверждена  новая  Инструкция для участников единого государственного экзамена  в 2011 году. В целях организованной  и эффективной сдачи Вами ЕГЭ в пункте проведения экзамена направляю Вам выписку из Инструкции, прошу    ознакомиться ,  поставить дату и подпись об ознакомлении  с данной Инструкцией.
Выписка из
 Инструкции для участников единого государственного экзамена  в 2011 году 

(утв. Федеральной службой по надзору и контролю в  сфере образования 31.03.2011)

Раздел II. ДЕЙСТВИЯ УЧАСТНИКОВ ЕГЭ ПРИ ПОДГОТОВКЕ 
И ПРОВЕДЕНИИ ЕГЭ

2.1. Явиться в ППЭ в день и время, указанные в пропуске, имея при себе: 

· пропуск на ЕГЭ (заполненный и зарегистрированный);

· документ, удостоверяющий личность (далее – паспорт)
;

· гелевую ручку с черными чернилами;

Запрещается проносить в ППЭ мобильные телефоны, иные средствами связи и электронно-вычислительную технику.
2.2. По прибытии в ППЭ необходимо:

2.5.1.
получить от организаторов информацию о том, в какой аудитории согласно автоматическому распределению будет сдавать экзамен;

2.5.2.
предъявить документ, удостоверяющий личность и документ, регламентирующий присутствие в ППЭ (пропуск).

2.5.3.
в сопровождении организатора пройти в аудиторию, взяв с собой только паспорт, пропуск, ручку и разрешенные для использования дополнительные материалы, оставив лишние вещи в аудитории на специально выделенном для этого столе (у входа в аудиторию);

2.5.4.
занять место, указанное организатором; 

2.5.5.
получить от организаторов черновики и запечатанный индивидуальный комплект с вложенными в них контрольно- измерительными материалами (КИМ), бланком регистрации, бланками ответов № 1 и № 2; 

2.5.6.
вскрыть по указанию организаторов индивидуальный комплект;
2.5.7.
проверить количество бланков ЕГЭ и КИМ в индивидуальном комплекте и отсутствие в них полиграфических дефектов. 

В случаях обнаружения в индивидуальном комплекте полиграфических дефектов участники ЕГЭ должны сообщить об этом организаторам, которые обязаны полностью его заменить. 
2.5.8.
проверить соответствие штрих-кода на бланке регистрации штрих-коду на конверте индивидуального комплекта (внизу справа БР № ххххх), штрих-кода на тексте варианта КИМ штрих-коду на конверте индивидуального комплекта (внизу слева КИМ № ххххх). В случае не совпадения участники ЕГЭ должны сообщить об этом организаторам, которые обязаны полностью заменить ИК.
2.5.9.
внимательно прослушать инструктаж, проводимый организаторами в аудитории и заполнить регистрационные части бланка регистрации, бланков ответов № 1 и 2.

2.3. В течение экзамена необходимо:

2.6.1.
после объявления организаторами о времени начала экзамена, которое фиксируется на доске, приступить к выполнению экзаменационной работы;

2.6.2.
во время экзамена запрещаются: 

· разговоры, вставания с мест; 

· пересаживания;

· обмен любыми материалами и предметами; 

· наличие мобильных телефонов, иных средств связи и электронно-вычислительной техники; 

· хождение по ППЭ во время экзамена без сопровождения.

При нарушении настоящих требований и отказе в их соблюдении организаторы совместно с уполномоченным представителем ГЭК удаляют участника ЕГЭ с экзамена с внесением записи в протокол проведения экзамена в аудитории с указанием причины удаления. На бланках и в пропуске проставляется метка о факте удаления с экзамена.

Экзаменационная работа такого участника ЕГЭ направляется на проверку и будет оценена вместе с экзаменационными работами остальных участников ЕГЭ данной аудитории. 
2.6.3. Участники ЕГЭ могут выходить из аудитории по уважительной причине (в туалет, в медицинскую комнату) только в сопровождении одного из организаторов или дежурных по этажу, предварительно сдав бланки ЕГЭ ответственному организатору в аудитории.

2.6.4. При нехватке места для записи ответов на задания части С в бланке ответов № 2 участник ЕГЭ может попросить у организатора в аудитории дополнительный бланк ответов № 2;

2.6.5. организатор, выдавая дополнительный бланк ответов № 2, вписывает его номер (размещенный под штрих кодом) в специально отведенное поле в основном  бланке № 2, а на выданном дополнительном бланке ответов № 2 проставляет номер листа в соответствующем поле бланка. Дополнительных бланков ответов № 2 может быть использовано несколько;
2.6.6. ответы, внесенные в дополнительный бланк ответов № 2, будут проверяться только в том случае, если основной бланк ответов № 2 заполнен полностью. В противном случае, ответы, внесенные в дополнительный бланк ответов № 2, оцениваться не будут.
2.4. По окончании экзамена необходимо:

2.7.1.
сдать под подпись в ведомости учета экзаменационных материалов КИМ, вложенный в конверт индивидуального комплекта, черновики, бланк регистрации, бланки ответов № 1 и № 2, в том числе дополнительный бланк ответов № 2. При этом организаторы в аудитории ставят в бланке ответов № 2, в том числе на его оборотной стороне, и в дополнительном бланке ответов № 2 прочерк «Z» в области, предназначенной для записи ответов в свободной форме, но оставшихся незаполненными;

2.7.2.
при сдаче материалов предъявить организаторам свой пропуск, на котором ответственный организатор в аудитории фиксирует количество сданных бланков, ставит свою подпись, а также печать учреждения, в котором проводится ЕГЭ, либо штамп «Бланки ЕГЭ сданы» (печать или штамп может также ставиться на выходе из ППЭ);

2.7.3.
по указанию организаторов покинуть аудиторию и ППЭ.

2.7.4.
Допускается досрочная сдача экзаменационных материалов, которая прекращается за пятнадцать минут до окончания экзамена. 

Раздел 3. адреса сайтов 
Адреса сайтов, где можно найти информацию об организации и проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов

Федеральная служба по надзору в сфере образования (Рособрнадзор) 

http: // www.  ede. edu. ru
www .fipi. ru

Министерствo общего и профессионального  образования Ростовской области –
                              http : // www. rostobr.ru
РЦОИ (ДГТУ) -    

http :// rcoi. dstu. edu. ru
http://ege.rcoi61.org.ru/
Раздел 4.Документы РОО по ГИА-9, 11 (12) 
ПРИКАЗ
   14.09.2011 г.
                            с. Заветное                 


   № 195

Об утверждении программы подготовки,

организации и проведения единого государственного экзамена 

в 2011-2012 учебном году в Заветинском районе

      Во  исполнение  п.4 ст. 15 Закона РФ «Об образовании», в соответствии с приказом МОРФ   от 28.11.2008 г.  № 362  «Об утверждении  Положения  о формах  и порядке проведения  государственной  (итоговой) аттестации обучающихся  , освоивших  основные  общеобразовательные  программы среднего (полного) общего образования»  , на основании  письма Министерства  общего и профессионального образования  Ростовской области от  17.08.2011 №10269 «О дополнительных  мерах  по совершенствованию  порядка   и обеспечению  информационной безопасности  проведения ЕГЭ»,   в целях  упорядочения организации работы по проведению государственной (итоговой) аттестации  выпускников  11(12) классов общеобразовательных учреждений в текущем учебном году и качественной организации и проведения ЕГЭ в районе

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить 

1.1.План мероприятий по совершенствованию порядка проведения единого государственного экзамена  выпускников общеобразовательных учреждений, расположенных на территории Заветинского района, на 2011-2013 годы. (Приложение 1);

1.2.План-график подготовки и проведения единого государственного экзамена территории Заветинский район (Приложение 2).

2. Заместителю заведующего  МУ Заветинский РОО Мололкиной ТИ:

2.1.Информировать общеобразовательные учреждения,  участников          образовательного процесса, общественность по вопросам организации и        проведения государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ в 2011-2012 учебном году.

2.2. Сформировать  муниципальную  базу данных по организации и проведении  ЕГЭ в сроки , установленные Рособрнадзором , по 

· общеобразовательным учреждениям района, участников ЕГЭ;

· выпускников – участников ЕГЭ;

· выпускников прошлых лет, желающих сдавать ЕГЭ.

3. Руководителям  общеобразовательных учреждений:

3.1. довести данный приказ  до сведения всех участников образовательного процесса.

3.2. разработать и утвердить планы мероприятий по подготовке обучающихся к единому государственному экзамену на последующие годы  с учетом  плана мероприятий по совершенствованию порядка проведения единого государственного экзамена на 2011-2013 годы.

4.Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой. 

Заведующий МУ Заветинский РОО



В. И. Колесников

Приложение 1 к приказу от      14.09.2011 г.  № 195

План  мероприятий

по совершенствованию  порядка проведения    единого государственного экзамена на территории  муниципального образования «Заветинский район»

на 2011-2013  годы.

	№
	Основные мероприятия программы
	Сроки исполнения
	Ответственные

	
	1. Нормативное и ресурсное обеспечение

	1.1.
	Анализ результатов государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена, определение целей и задач на предстоящий учебный год, 

Семинары районных методобъединений на августовской педагогической конференции.
	август
	специалист 

МУ РОО

	1.2.
	Изучение нормативно-правовой базы проведения единого государственного экзамена в 2011-2013 учебном году.
	сентябрь-июнь
	Школа , МУ РОО

	1.3.
	Сбор и систематизация нормативно-правовых документов федерального, регионального уровней, регламентирующих организацию и проведение единого государственного экзамена.
	весь 

период
	специалист 

МУ РОО, школы

	1.4.
	Регулирование процедурных вопросов подготовки и проведения единого государственного экзамена через приказы по ОУ, МУ РОО
	декабрь

июнь
	специалист 

 МУ РОО , ОУ

	1.5.
	Корректировка критерий муниципального  Положения о рейтинге общеобразовательных учреждений в соответствии  с итогами  анализа результатов ЕГЭ
	июнь
	специалист 

МУ РОО

	1.6.
	Проведение совещаний по вопросам подготовки, организации, проведения, анализа государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена с:

- директорами ОУ;

- заместителями директора;

- организаторами ЕГЭ;

- руководителями РМО;

- учителями – предметниками.

-ответственными за ЕГЭ 
	весь период
	специалист 

М У РОО

	1.7.
	Разъяснительная работа с участниками образовательного процесса
	постоянно
	Специалист РОО

	1.8.
	Подготовка проекта постановления Администрации района «О создании условий по организации подготовки   и проведению  единого государственного экзамена для выпускников11 (12) класса общеобразовательных школ   

Заветинского района  в 2011-2012 учебном  году»
	апрель
	Специалист РОО

	
	2. Кадры

	2.1.
	Проведение инструктивно-методических  совещаний  по вопросам  организации и подготовки государственной (итоговой) аттестации выпускников и единого государственного экзамена:

-изучение нормативно-правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников и единого государственного экзамена в 2011-2012 учебном году;


	весь период
	специалист 

МУ РОО

	2.2.
	Обучение заместителей директоров, руководителей РМО, учителей – предметников современным методам и технологиям контроля уровня знаний выпускников;

- проведение заседаний районных методических объединений учителей – предметников;

- изучение кодификатора  содержания,  спецификации экзаменационной работы,  демонстрационной версии экзаменационной работы по предметам ЕГЭ
	в течение года
	специалист 

МУ РОО, РМК

	2.3.
	Внесение изменений и дополнений в районный банк организаторов ЕГЭ.


	январь
	специалист 

МУ РОО

	2.4.
	Организация консультативной помощи

- руководителям;

- ответственным за организацию и проведение ЕГЭ в школе;

- руководителям РМО;

- учителям – предметникам.
	постоянно
	специалист 

МУ РОО

	2.5.
	Направление на курсовую переподготовку руководителя ППЭ в ИПК и ПРО
	По мере проведения курсовой переподготовки
	МУ РОО, МОУ Заветинская сош №1

	
	3.Организация. Управление. Контроль

	3.1.
	Рассмотрение на совещании директоров вопросов, отражающих проведение  государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ:

- анализ результатов  итоговой аттестации и ЕГЭ ,

 определение задач на новый учебный год;

- изучение  нормативно – правовой базы, регламентирующей организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ.
	август

постоянно


	специалист 

МУ РОО

	3.2.
	Организация школьного тестирования по технологии   единого государственного экзамена по русскому языку (математике) через РЦОИ (ДГТУ) для всех выпускников. 
	Ноябрь - февраль
	специалист 

МУ РОО, 

завучи школ

	3.3.
	Формирование баз данных 

- выпускников общеобразовательных учреждений; 

- выпускников прошлых лет; 

-организаторов ЕГЭ
	декабрь-апрель
	специалист 

МУ РОО

	3.4.
	Составления списка выпускников, не имеющих паспортов, содействие в их получении.
	сентябрь-апрель
	специалист 

МУ РОО

	3.5. 
	Контроль за своевременным прохождением  учебных программ. 
	по полугодию и году
	специалист 

МУ РОО

	3.6
	Проведение мониторинга качества образования  на основе результатов государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ.
	июнь-октябрь
	специалист 

МУ РОО

	3.7.
	Организация работы ППЭ
	январь-май
	специалист 

МУ РОО

	3.8
	Подготовка ППЭ: обеспечение  необходимой бланочной документацией  и инструктивными материалами; комплектование организаторами и техническим персоналом; оборудование аудиторий  и вспомогательных помещений в соответствии с   санитарно-эпидемиологическими требованиями
	февраль-июнь
	специалист 

МУ РОО

	3.9
	Реализация работы общественного наблюдения при проведении государственной (итоговой) аттестации  обучающихся, освоивших программы основного общего и среднего (полного) общего образования
	Май-июнь
	специалист 

МУ РОО

	3.10
	Изучение системы подготовки выпускников к государственной (итоговой) аттестации и единому государственному экзамену в школах района
	январь-май
	специалист 

МУ РОО

	3.11
	Анализ поступления выпускниками 11 (12) класса  в средне-специальные и высшие учебные заведения.


	сентябрь
	специалист 

МУ РОО

	
	4. Информационное обеспечение.

	4.1.
	Информирование  родителей, общественности  об организации и проведении  ЕГЭ  на страницах районной газеты «Восход»
	1 раз в квартал
	МУ РОО

	4.2.
	Направление информационных писем  о сроках проведения  ЕГЭ в энергоснабжающие организации, Госпожнадзора, ОВД, МУЗЦРБ 
	май
	специалист 

МУ РОО

	4.3.
	Своевременное информирование выпускников о результатах ЕГЭ по предметам.
	июнь
	специалист 

МУ РОО, ОУ

	4.4.
	Издание и распространение статистических и аналитических материалов по итогам  ЕГЭ.
	июль-август
	специалист 

МУ РОО

	4.5.
	Обеспечение школ  инструктивно-методическими  материалами по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации и ЕГЭ.
	в течение года
	специалист 

МУ РОО

	4.6.
	Сдача мониторинга ЕГЭ  в РЦОИ.
	октябрь
	специалист 

МУ РОО


Приложение 2 к приказу от 14.09.2011 №195

План-график 

подготовки и проведения единого государственного экзамена 

территории Заветинский район.

	Сроки 
	Муниципальное учреждение Заветинский районный отдел образования 
	Образовательные учреждения 
	Выпускники 

	Июль-август 
	Анализ результатов единого государственного экзамена 2011 года, определение целей и задач проведения ЕГЭ в 2011г 
	Анализ результатов единого государственного экзамена 2011 года, определение целей и задач проведения ЕГЭ в 2012 году, участие в РМО августовской педагогической конференции 
	

	Сентябрь 
	Согласование количества: 

· выпускников МОУ СОШ,


	-Формирование базы данных выпускников учреждения 2012 года 

-Предварительная информационная работа с участниками образовательного процесса
	Сдача ксерокопий паспортов, удостоверений личности в администрацию учреждения 

	Октябрь 
	Подготовка приказа по отделу  образования о назначении администратора ЕГЭ в территории 
	Формирование изменений в плане работы по подготовке к ЕГЭ выпускников О Ус учетом результатов предыдущего выпуска, распределение обязанностей между администрацией школы и представителями педагогической общественности по подготовке выпускников 
	Определение, прогнозирование  предметов  ЕГЭ 

	Декабрь 
	Оформление заявки на школьное тестирование в РЦОИ / ООО «Легион» (по заявкам школ)
	Подготовка и проведение школьного тестирования через РЦОИ при ДГТУ 
	Подготовка к тестированию

	Январь-февраль 
	Формирование  состава организаторов ЕГЭ в ППЭ
	
	

	Февраль – апрель 
	Доведение до сведения образовательных учреждений, исполнителей инструкций по проведению ЕГЭ
	Изучение инструктивно – методических материалов по проведению ЕГЭ
	

	Февраль 
	
	Проведение  родительских собраний по вопросам организации ЕГЭ 
	

	Январь -Февраль 
	Формирование баз данных выпускников:

· прошлых лет, 

· образовательных учреждений НПУ и ССУЗов,

· ОУ, обучавшихся по состоянию здоровья на дому, оздоровительных учреждениях санаторного типа для детей, нуждающихся в лечебно-профилактических учреждениях более 4 месяцев и детей - инвалидов  
	Формирование баз данных выпускников для участия в ЕГЭ.:

· прошлых лет, 

· ОУ, обучавшихся по состоянию здоровья на дому, в оздоровительных учреждениях санаторного типа для детей, нуждающихся в лечебно-профилактических учреждениях более 4 месяцев и детей-инвалидов.


	Определение траектории сдачи государственной (итоговой) аттестации выпускниками, обучающимися по состоянию здоровья на дому, в оздоровительных учреждениях санаторного типа для детей, нуждающихся в лечебно-профилактических учреждениях более 4 месяцев и детей - инвалидов.



	Январь  -Февраль 
	Формирование предварительной заявки по предметам по выбору по материалам ЕГЭ
	Формирование предварительной заявки по предметам по выбору по материалам ЕГЭ 
	Выбор предметов ЕГЭ . До 1 марта заявить в письменном виде в администрацию образовательного учреждения о желании участвовать в ЕГЭ по предметам по выбору

	1 марта
	Закрытие базы ЕГЭ  по выпускникам

	Март 
	Анализ результатов тренировочных экзаменов в территории и корректировка планов по подготовке выпускников территории к ЕГЭ  
	Анализ результатов тренировочных экзаменов в МОУ СОШ и корректировка планов по подготовке выпускников территории к ЕГЭ 
	Анализ полученных результатов тренировочных экзаменов 

	Март 
	Согласование схем взаимодействия органами исполнительной власти территории и службами: 

· внутренних дел,

· здравоохранения,

· ГО и ЧС,

· Противопожарной безопасности,

· Связи,

· Энергообеспечения 
	
	

	Март 
	Получение сборников инструктивных материалов по технологии проведения ЕГЭ
	Изучение материалов по технологии проведения ЕГЭ
	Изучение инструкции 

	Март 
	Мероприятия по обеспечению контроля проведения ЕГЭ на муниципальном уровне, контроль деятельности учреждений образования 
	
	

	Апрель 
	Подготовка проекта постановления Администрации района ««О создании условий по организации подготовки   и проведению  единого государственного экзамена для выпускников11 (12) класса общеобразовательных школ   

Заветинского района  в 2011-2012 учебном  году»
	
	

	Май 
	Организация выдачи пропусков ЕГЭ 
	Получение пропусков ЕГЭ. Заполнение пропусков ЕГЭ
	Изучение материалов, размещенных в пропусках ЕГЭ, до 15 мая получить у администрации своего ОУ пропуск, в котором указаны предметы ЕГЭ, адрес пункта ПЭ

	Май -Июнь  
	Организация и проведение ЕГЭ в территории в соответствии с утвержденным графиком МО РФ


	Своевременное информирование выпускников ОУ о результатах ЕГЭ по предметам 
	Сдача экзаменов  

	Июнь 
	Организация выдачи учреждениям образования свидетельств ЕГЭ 


	Организация выдачи свидетельств ЕГЭ выпускникам учреждения образования 
	Получение свидетельств ЕГЭ

	Июль 
	Анализ результатов единого государственного экзамена 2012 года, определение целей и задач проведения ЕГЭ в 2013 году
	Анализ результатов единого государственного экзамена 2012 года, определение целей и задач проведения ЕГЭ в 2013 году.
	

	Июль – сентябрь 
	Мероприятия по обеспечению мониторинга проведения и результатов ЕГЭ
	Мониторинг проведения и результатов ЕГЭ
	








